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CONSIDERACOES INICIAIS

1 - Procedimento de Backup - Seguranca

=) Recomendamos a Atualizac&o do Sistema pelo Site da Sistematec, para utilizar a ultima Vers&o do Programa e
atualizag6es que foram necessarias.

=) Recomendamos um Backup do Sistema antes de realizar qualquer coisa. Sera a Unica maneira de restaurar uma
situagdo anterior.

Para realizar este Backup poderé ser feito de qualquer micro.
Entre no PlugSys e no Menu Principal do Sistema:

Cliqgue em:

Graficos _ Manutenca

| OP B0

Clique em: Backup - Banco de Dados
Uma tela como esta deve abrir.

Backup - Banco de Dados

Definigties do Backup

Local da Pazta de Destino:

C:ABACKPLUG.SQL = |

Maome dodrquive:. BACKPLUG. SOL

@ Iniciar 0 Backup J

=) Dica: Vocé podera mudar o Nome do Arquivo e também o Local de Destino deste BACKUP.

2 - ESTOQUE

O Fechamento Anual do Estoque deve ser realizado apoés o langamento COMPLETO de todas as Notas Fiscais de
Entrada e também a emisséo das DANFES.

O Fechamento Anual do Estoque deve ser feito somente apos a virada do ANO.
Pode ser feito em qualquer dia de janeiro: 02, 03, 04, .... 10, etc.

Indicamos antes de fazer o Fechamento Anual do Estoque, fazer um Reprocessamento Geral do Estoque. Este
reprocessamento utilizara todos os Movimentos de Entrada e Saida, desde o inicio do programa PLUGSYS. Isto
compreende os Anos 2009,2010,2011,etc.

Para as operacdes de Reprocessamento ou Fechamento Anual, os usuarios deverdo estar fora totalmente do programa
PLUGSYS. Apenas 1 micro realizara todas as operagées.

As Operacdes do Estoque nédo estdo diretamente ligadas a Contabilidade. Podendo os Sistemas fazerem os Fechamentos
e Reprocessamentos isoladamente.
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3 - FINANCEIRO - CONTABILIDADE
O Fechamento Anual do Financeiro e Contabilidade deve ser feito apés concluido todo os Langamentos Contabeis de
Baixas do Contas a Receber e também a Pagar.

O Fechamento Financeiro e Contabil deve ser feito somente ap6s a virada do ANO.
Pode ser feito em qualquer dia de janeiro: 02, 03, 04, .... 10, etc.

Indicamos ANTES de fazer o Fechamento Mensal da Contabilidade , fazer um Reprocessamento Geral dos
Langamentos. Este reprocessamento utilizara todos os Langamentos realizados no Ano corrente de deve ir até o MES 12.

Para as operacdes de Reprocessamento ou Fechamento Mensal, os usuarios deverdo estar fora totalmente do programa
PLUGSYS. Apenas 1 micro realizara todas as operagges.

As Operacdes da Contabilidade ndo estdo diretamente ligadas ao Estoque. Podendo os Sistemas fazerem os
Fechamentos e Reprocessamentos isoladamente.

Fechamento Anual do Estoque Previous Top Next

FECHAMENTO ANUAL DO ESTOQUE

Observagdo: Leia antes as Considerag@es Iniciais. La diz com clareza como realizar um Backup do Sistema e somente
prossiga se isto for realizado com sucesso.

1) Realizando o Reprocessamento do Estoque:
- O Reprocessamento do Estoque nédo é obrigatério, porém ele dever ser feito no final de cada ano. O grande problema é
gue o Reprocessamento considera TODOS os registros inseridos no Sistema desde a sua criagdo. Portanto, esteja

preparado para os resultados.

O Reprocessamento ird considerar as Entradas e Saidas deste o ano de 2008, se houver e também os Anos que se
sucederam: 2009, 2010, 2011.

Todos fora do Sistema:
Para fazer o Reprocessamento:
Cligue em: Arquivos --> Estoque --> Reprocessamento Geral do E  stoque

Uma tela como esta deve abrir:
Clique em Confirmar:
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Reprocessamento Total do Estoque

0 Siztema ira Reproceszar o Estogue [todos oz itenz] desde a Implantagao do Sistema.

Freparagao doz Arguivo :
‘:'ﬁ_ Sair j

E stoque Anual, Aguarde ...

E st - de __. s — —_—
Foque gquande l «:Eun'"mal: J

Fegiztroz de Entrada do E ztogque:

| 0% | 0000
Regiztroz de Saida do E stoque:
| 0x | 0000
Feagistroz do E stogque Transitano:
| 0% | 000

Aguarde até o Término do Reprocessamento.

2- Realizando o Fechamento Anual do Estoque

O préximo passo serd o Fechamento Anual do Estoque.

Neste procedimento serdo criados as Contas Anuais do proximo Ano e transferidos os Saldos do Ano que se encerra.
Para realizar o Fechamento Anual

Cligue em:
Arquivos --> Estoque --> Fechamento Anual do Estoqu e

Uma tela como esta deve ser aberta:

'E Estoque cE&

Fechamento Anual do Estoque

Leia com Atencio

0 techamenta Anual & executada urma vez apenas & 2erdn criados oz reqistros
do Movo Ano. Mestes registroz, o mes de Janeiro serd aberto com oz zaldos que
foram encerados o mes de Dezembra da Ana anterior.

O demais mezes estardo com os S aldos zerados.

~Opzdo do Fechamento

Anu a ser Fe-::hadu Ano para ser Aberto

4 sair J ( afConfiimar J

Insira 0 Ano a ser Fechado e também o Ano a ser Aberto.

Depois clique em CONFIRMAR.
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Quando acabar, sera emitido esta Mensagem.

Atengdo: Mensagem x

Iol Fechamento Anual do Estoque Realizado!

Fechamento Anual da Contabilidade Previous Top

FECHAMENTO ANUAL DA CONTABILIDADE

Observagéo: Leia antes as Considerages Iniciais. L& diz com clareza como realizar um Backup do Sistema e somente
prossiga se isto for realizado com sucesso.

1) Realizando o Reprocessamento da Contabilidade:

- O Reprocessamento da Contabilidade é obrigatério,e dever ser feito no final de cada ano. Portanto, realize agora o
Reprocessamento da Contabilidade

Todos fora do Sistema:
Para fazer o Reprocessamento:
Clique em: Arquivos --> Contabilidade --> Reprocessamento dos Lancamentos Contébeis

Uma tela como esta deve abrir:

Contabilidade

Reprocessamento dos Langamentos Contabeis

~Informe o Ano e Me

kes Inicial:  Mes Limite:
Ano Limite:

oﬁair J v Confirmar J

Atenpan: Serdo ZERADOS todos oz Saldos Contabeiz do Ano Infomado.
Depoiz, zerdo lidos oz Langamentos Contabeiz de todos 0z Meses e atualizadas
todas as Contas, gerando um Movo Saldo Contabil,

I

| 0

Contas: I:I de-LaﬂCtDi| Numiaru:u Lanu;amenh'::

Informe o Mes Inicial, geralmente 12 e informe o Mes Limite: 12.

ZJ Se for preciso Reprocessar o ANO todo, informe Mes Inicial: 01 e Mes Limite 12.
Isto causara o Reprocessamento de todos os langcamentos do Ano.

Importante: N&do ha necessidade de fazer o Fechament o Mes a Mes, o préprio Reprocessamento ja cuida de
transferir os Saldos e Realizar os Fechamentos.

Aguarde até a concluséo do programa.
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™
@ SE OCORRER ERRO!!

Alguns Planos de Contas da Contabilidade vieram do programa antigo: ASSISTEC.
Alguns clientes terdo que fazer uma rotina abaixo:

Ocorre que nesta versdo que esta utilizando o Sistema Contabil exige a estrutura completa do Plano de Contas. Portanto,
verifigue se as Contas abaixo estéo cadastradas no Plano de Contas.

Durante o Reprocessamento da Contabilidade ou Baixa de Contas a Receber ou Baixa de Contas a Pagar a mensagem
dizendo: Cadastre a Conta: X.XX.XXXXXX podera aparecer.

Portanto, se ocorrer o erro, por favor faca o seguinte:
Cligue em:
Arquivos --> Contabilidade --> Cadastro do Plano de Contas .

Cligue em NOVO:
e faca a Inclusdo das Contas abaixo;
Se houverem sido cadastradas anteriormente, serd emitido uma Mensagem de Aviso.

Inclua as Contas NESTA ORDEM:

1.03.000000 - CONTAS A RECEBER
2.01.000000 - FORNECEDORES
2.02.000000 - CHEQUES EMITIDOS
2.02.000001 - CHEQUES EMITIDOS
3.00.000000 - RECEITAS
3.01.000000 - RECEITAS

E " Cadastro do Plano de Contas

=

‘ b

Grawar LCancelar Imprime

Cddigo da Conta: |3.00.000000

Conta Superior: | 0.00.000000 | |

Mame da Conta: |HEEE|TA5| |

[Data Cadastra:  |300412 72011 j Grau Contahil - 1 Tipo da Conta: R

2 - Realizando o Fechamento Financeiro e Contabil (  ANUAL)
O proximo passo serd o Fechamento Anual do Financeiro e Contabilidade.

Neste procedimento seréo criados as Contas Contdbeis Anuais do proximo Ano e transferidos os Saldos remanescentes
do Ano que se encerra.

Para realizar o Fechamento Anual

Cligue em:
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Arquivos --> Contabilidade --> Fechamento Mensal da Contabilidade

Uma tela como esta deve ser aberta:

CER

Fechamento Mensal - Contabilidade

~Ezcolha
MES ANDO
Mes e Ano a ser Fechado: | 12 2011

Frazimo Mesz/sno: 01 2012

K Sair ‘ [ + |Confirmar|

Informe o Ano e Mes a ser Fechado.
Informe o0 Ano e Mes a serem Abertos.

Cligue em Confirmar e aguarde até a concluséo.
Uma tela como esta deve aparecer:

|Oj Foi Iniciado o ANO de 2012

L,

itz

0K

Pronto, esta concluido o Sistema de Fechamento.
Se o Sistema do Estoque também foi realizado, Parabéns, Feliz Ano Novo!!!

3 - CASO OCORRAM PROBLEMAS
Na eventual necessidade de se refazer os Fechamentos, como devo proceder?
Tem que mudar no arquivo da Empresa, o0 Mes e Ano para a situagdo Anterior.

Clique em:
Arquivos -> Configuragdes Gerais -> Configuragfes d a Empresa

Selecione a Empresa e clique na Aba: Numeros / Aliquotas
Proceda a mudanc¢a conforme era no Ano Anterior.
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E Configuracdo do Usuaneo Principal

Mesttno

12 | #2011 I CFOPYenda Intema: | 5102 CFOP Wenda 5T Interna: | 0.000

Més A Ano Camente: —
I CFOPServicn: 5933 | CFOPWends ST Fora;l 0.000

~Muimeros e Aliguota

Ulttirmio Mamero da 0. Servico; 7@ M. Docum. Contaz Recebidas: ooo
Ultima Mimera Sequsncial Estaque: 2003 Classificacio Empresa: |_Lucm Prezumido ]:j
flig BetencBoCSLL | 3.470[% Madsldac do Caixa (Caika Normal |
dialss | 279 Aliquota do ICMS: 0%
T ARG 1518 Calcula IP| naYenda: El

Alig. COFIMS: 3.00|%
kS .4, Dertra do Estade: | 40,00 %

Alig PIS: 0.65 % -
o :| |4, Forado Estado; 50,24 | %
AligINS5: 0.00) % i B
q

Depois, refaca as Rotinas de Fechamento.

FIM
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